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7/22（水） 事務レジュメ 

大学祭実行委員会 

文責 吉田丸功 

■本日の内容 

1. 事務担当の仕事について 

2. 大学備品について 

3. 電力調査について 

 

■事務担当の仕事 

事務担当の者は、主に以下の業務を担当します。 

・大学備品の貸出（第 1 回の会議で説明） 

・生協レンタル品の貸出（第 2 回の会議で説明） 

・プロパンガスの貸出（第 2 回の会議で説明） 

・電力の管理（第 1 回の会議で説明） 

 

 

■大学備品について 

【屋外出店団体の皆様へ】 

大学より、以下の備品を無料で貸し出します。 

備品名  

机 
・長机（180cm×45cm） ・長広机（180cm×60cm） 

・広机（150cm×60cm） ・小机（150cm×45cm） 

椅子 パイプ椅子  
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【注意事項】 

〇どの備品も数に限りがございます。そのため、以下の制限をかけさせていただきま

す。 

⚫ 机：最大 2 種類各 2 台、合計 4 台まで 

⚫ 椅子：最大 5 脚まで 

〇今年度の神霜祭では、屋外出店される団体に向けてイーゼル等の貸出は実施いたし

ません。ご了承ください。 

〇使用の有無にかかわらず、3 ページ目の QR コードより申請が必須です。 

 

【屋内出店団体の皆様へ】 

大学より、以下の備品を無料で貸し出します。 

暗幕 大・中・小・ミニの 4 種類の大きさ（サイズの詳細はお問合せください。）  

展示用パネル 
180cm×90cm  

絵などの作品や、画鋲やテープで張り付けて展示するための板 

イーゼル 絵を置くための台 

プロジェクター 1.7m×1.7m  電力量：220W 

 

【注意事項】 

〇机・椅子を使用される団体は、教室内にあるものをご使用ください。 

〇プロジェクターを借りられる団体は、教室内にあるスクリーンをご使用ください。 

〇教室内にある備品（机・椅子・スクリーン等）は丁寧に取り扱ください。 

〇どの備品も数に限りがございます。そのため、希望数が多い場合、実行委員会で抽
選を行わせていただきます。 

〇使用の有無にかかわらず、3 ページ目の QR コードより申請が必須です。 

 

 

■電力について 

停電や発火などの事故防止のために、神霜祭で使用される電力はすべて実行委員会で

管理いたします。そのため、電気機器の使用を希望する団体は事前に申請が必要で

す。 
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【屋外出店団体の皆様へ】 

屋外出店団体による A 棟等の大学施設からの電源使用は一切認めておりません。その

ため、電気機器を使用される団体につきましては、各団体で電源をご用意ください。

また、屋外出店団体は電力調査を申請する必要はございません。 

【電源についての注意事項】 

安全上の理由から、ガスやガソリンを燃料とする発電機の使用は認められません。電

源として使用できるものは、「蓄電池」や「ポータブル電源」などに限ります。ご使用

予定の電源が認められるものか判断に迷う場合は、事前に実行委員会までご相談くだ

さい。 

【屋内出店団体の皆様へ】 

教室内の電源は使用できます。ただし、使用できる電力は合計 2,000W までです。 

電気機器を使用する団体は、以下の QR コードから申請フォームにアクセスし、機器

名・消費電力・使用用途を入力してください。 

また、使用の有無にかかわらず、3 ページ目の QR コードより申請が必須です。 

■提出方法 

 大学備品（屋外必須） 大学備品（屋内必須） 電力調査（屋内必須） 

貸

出

備

品 

・机 

・椅子 

・イーゼル 

・展示用パネル 

・暗幕 

・プロジェクター 

 

提

出

方

法 ※大学から配布された Google アカウ

ントからご入力ください。 

※大学から配布された Google アカウ

ントからご入力ください。 

 

 

 

 

※大学から配布された Google アカウ

ントからご入力ください。 

提

出

期

限 

7/28(火)23:59 

〆切厳守 

7/28(火)23:59 

〆切厳守 

7/28(火)23:59 

〆切厳守 

 


