
会計レジュメ 

学祭実行委員会 会計 

 

＊当日までに用意するもの 

 ・レシート：五月祭のために購入した物のレシートを保管しておく。 

 ・釣銭：実行委員会が釣銭を用意することはありません。各団体で用意してください。 

 ・お金の箱：コイントレーなどは貸出しますが、各日回収となりますので、代わりの入れ物は団体内

で準備をお願いします。 

 

＊当日 

 ・貸出：コイントレー、ミニレジ⇒各日回収 

 ・収支表：売上個数を記入する欄がありますので、随時メモを取るようにお願いします。 

 

＊注意 

 ・売上金の管理は各団体でお願いします。紛失・盗難があっても当委員会は一切責任を負いませんの

で十分気を付けて管理してください。 

 ・お金はコイントレーを介しての受け渡しでお願いします。 

 

＊当日の流れ 

1 日目：準備開始報告の際に、収支表の記載の仕方と会計セットをお渡しします。 

    終了後、収支表・コイントレー・お金を抜いたミニレジを持って本部まで来てください。 

               また、レシート(領収書)の写真を撮り公式 LINE に送ってください。 

2 日目：１日目と同様に準備開始報告の際に、収支表の記載の仕方と会計セットをお渡しします。 

    終了後、1 日目と同様に収支表・コイントレー・お金を抜いたミニレジを持って本部まで 

    来てください。 

    レシート(領収書)は、まだ送っていないもののみ写真を撮り公式 LINE に送ってください。 

 

＊その他 

 売り上げデータ収集に関する同意書の記入のお願い 


